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Informationen zur Teilnahme am Webinar
Wir freuen uns, dass Sie an einem Webinar der Bielefelder Fachlehrgänge teil-
nehmen. Das Webinar wird mit der bekannten Software GoToWebinar durch-
geführt. Damit Ihre Teilnahme so unkompliziert wie möglich verläuft, möchten 
wir Sie vorab auf ein paar Punkte hinweisen. 
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Sie fi nden in Ihrer Bestätigungsmail einen Button „Am Webinar teilnehmen“. Wenn Sie den But-
ton klicken, öff net sich ein Browserfenster und die erforderliche Software GoToWebinar Opener 
wird heruntergeladen. Die heruntergeladene exe-Datei müssen Sie klicken und die Software wird 
installiert. 

Wenn Sie diese Schritte unternommen haben, nehmen Sie automatisch an dem Live Webinar teil, 
sobald es von den Veranstaltern gestartet wurde. Falls es bereits gestartet wurde, müssen Sie 
nichts weiter unternehmen und sind direkt im Webinar. 

Ggf. erscheint noch ein Fenster mit der Frage, 
ob Sie via Computer-Audio oder via Telefonan-
ruf teilnehmen möchten. Ein Mikrofon benö-
tigen Sie  nicht, weil vom Veranstalter aus alle 
Teilnehmer*innen stumm geschaltet sind. 

GOTOWEBINAR TESTEN
Vorab testen können Sie GoToWebinar hier: 
https://support.goto.com/de/webinar/help/teilnehmen-an-einer-testsitzung-g2w060001
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BEDIENUNG
Im Webinar steht Ihnen ein Bedienleiste mit ver-
schiedenen Funktionen zur Verfügung. In der 
Standard-Einstellung haben Sie die Listen Audio 
und Fragen bzw. Fragen/Chat und falls der Ver-
anstalter Unterlagen hochgeladen hat, auch die 
Leiste Unterlagen. 

Audio
Hier können Sie Einstellung zu Ihrem Lautsprecher 
vornehmen. 

Unterlagen
Hier sehen Sie die zur Verfügung gestellten Unterlagen, 
die Sie herunterladen können. 

Fragen bzw. Fragen/Chat
Hier sehen Sie die Fragen, die Sie an die Veranstalter bzw. den 
Referenten stellen können und auch Informationen und nütz-
liche Hinweise vom Veranstalter an die Teilnehmer*innen.

Wenn es die Zeit erlaubt, werden die inhaltlichen Fragen live 
vom Referenten beantwortet. Wenn zu viele Fragen gestellt 
werden, werden diese im Nachgang per E-Mail beantwortet 
und/oder den Teilnehmer*innen als Dokument zur Verfü-
gung gestellt. 

Webinar beenden
Über das X oben rechts oder über das Menü oben > Datei 
> Webinar beenden schließen Sie das Webinar. 
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PRÄSENTATIONSFENSTER
Im Präsentationsfenster sehen 
Sie in der Standard-Einstellung 
den Referenten und seine Prä-
sentation, ggf. auch noch den 
Moderator. 

Sie können je nach Präferenz mit 
Hilfe der Trennlinie den Referen-
ten oder seine Präsentation grö-
ßer oder kleiner ziehen. 

Weitere Einstellungsmöglichkeiten fi nden Sie in der unterschiedlichen Menü-Punkten. 

 

Wir empfehlen aus Qualitätsgründen die kurze Installation von GoToWebinar. Wenn eine Instal-
lation bei Ihnen nicht möglich ist, können Sie über einen Browser teilnehmen. Da Firefox aktuell 
keine Audio-Übertragung bietet, empfehlen wir den aktuellen Chrome-Browser. 

Kopieren Sie den Link aus Ihrer Bestätigungsmail 
(rechte Maustaste auf Button > Link-Adresse kopie-
ren). 

Diesen individuellen Link fügen Sie in den Browser 
ein und hängen an die URL noch folgenden Text an 
?clientType=html5 
und drücken danach Enter. 
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Klicken Sie dann auf „Ich bin be-
reit zur Teilnahme“ und Sie ge-
langen ohne Installation eben-
falls in das Webinar.  

Eine Teilnahme per Tablet oder Smartphone ist generell möglich. Wenn Sie auf einem mobilen 
Gerät teilnehmen, müssen Sie zuerst die GoToWebinar App für iOS oder Android herunterladen. 
Öff nen Sie dann die App, und geben Sie die Webinar-ID ein.

Die Seminarunterlagen können Sie vor dem Webinar herunterladen und auf Wunsch ausdru-
cken. Die Unterlagen fi nden Sie im Downloadbereich auf folgender Seite: 
http://www.notarwissen.online/

Wenn Sie auf dem Gerät, mit dem Sie an dem Live Seminar teilnehmen möchten, keinen Zugriff  
auf Ihre Mail mit dem Webinar-Link haben, können Sie sich den Link auch weiterleiten und an 
Ihrem gewünschten Gerät aufrufen. 
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TECHNISCHER SUPPORT:
Unterstützung erhalten Sie durch unseren Support per:
E-Mail  support@bielefelder-fachlehrgaenge.de
Telefon  0521 99997855 

Telefonische Support-Zeiten: 
mittwochs  11:30-14:00 Uhr
(nur an Webinartagen)

WEITERE HINWEISE
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